...................................................... Olsztyn, dnia ..........cccevvieeeennen.

PESEL Miejski Urzad Pracy w Olsztynie
Urzad Pracy Powiatu Olsztynskiego *

adres e-mail

Whiosek

1. Wnioskuje o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego: *
[ okres rejestracji jako osoby bezrobotnej / poszukujgcej pracy

[ okres rejestracji i pobierania zasitku dla bezrobotnych, stypendium z tytutu odbywania stazu/szkolenia ( renta /
emerytura / uprawnienia pracownicze / $wiadczenie przedemerytalne)*

[0 okres zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
O niefigurowanie w ewidencji PUP
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2. Wnioskuje o wydanie kserokopii dokumentow (np.: Swiadectwa pracy / zaswiadczenie o odbytym
szkoleniu / stazu) *

Nazwa instytucji, dla ktérej ma by¢ wydane zaswiadczenie oraz w jakim celu :

Sposéb odbioru zaswiadczenia:
(] prosze przestat POCZEG NA AATES .......uiiiie ettt ettt ettt e e e bt srabe e e et e e enn e e e nans

[0 odbior osobisty

(podpis wnioskodawcy)

0 upowazniam do odbioru zaswiadczenia Pana/Pania @ .........c.ovuiuiiiiiii

(nr dowodu osobistego) (podpis wnioskodawcy)

Przyjmuje do wiadomosci, ze zaswiadczenia wydawane sg z uwzglednieniem przepiséw ustawy o optacie skarbowej. Szczegoty dotyczace
zwolnienia z optaty skarbowej zawarte sg w pouczeniu niniejszego wniosku, z ktérym si¢ zapoznatem.

* wiasciwe podkreslié¢



Pouczenie dotyczace zwolnien z optaty skarbowej od wydawanych zaswiadczen.
podstawa prawna: ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2025 r. poz. 1154)

1. Nie podlega optacie skarbowej: przez wnioskodawce.

1) dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia i zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo ziozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii w sprawach:
a) alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,
b) ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okreslonych w przepisach
szczegolnych dla zotnierzy niezawodowych i osob odbywajgcych stuzbe zastepcza oraz ich rodzin, a takze uprawnien
dla osob niepetnosprawnych i oséb objetych przepisami o szczegdlnych uprawnieniach dla kombatantow,
c) Swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, przepisow o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepiséw o zatrudnieniu socjalnym,
d) wyboru Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw do Sejmu, Senatu, Parlamentu Europejskiego i organow
samorzadu terytorialnego oraz referendum,
e) powszechnego obowigzku obrony, z wyjatkiem decyzji w sprawach udzielania zgody obywatelom polskim na
stuzbe w obcym wojsku lub w obcej organizacji wojskowej,
f) zatrudnienia, wynagrodzen za prace,
g) nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,
h) zatatwianych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z
2010 r. Nr 102, poz. 651, z p6zn. zm.),
i) nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia posiadania obywatelstwa polskiego
nabytego w ten sposab,
j) pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, oraz cztonkéw ich rodzin, ktérzy do nich dotaczajg lub z nimi
przebywaija,
k) o nadanie statusu uchodzcy, udzielenie azylu, zgody na pobyt tolerowany oraz w sprawach ochrony czasowej,
1) rekompensat w rozumieniu ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 169, poz. 1418, z p6zn. zm.);

2) dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego;
3) dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia i zezwolenia przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa albo Agencje Rynku Rolnego w sprawach z zakresu wykonywania przez te agencje zadan w ramach
realizacji Wspdlnej Polityki Rolnej, w tym w sprawach ptatno$ci w ramach systemoéw wsparcia bezposredniego
okreslonych przepisami Unii Europejskiej, pomocy de minimis w sektorze rolnictwa lub rybotéwstwa oraz innych
zadan dotyczacych organizacji rynkow rolnych, z wytgczeniem zadah w zakresie administrowania obrotem z
zagranicg towarami rolno-spozywczymi,
a) wydanie decyzji na podstawie przepisow ustawy z dnia 3 kwietnia 2009 r. o wspieraniu zréwnowazonego
rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Rybackiego (Dz. U. Nr 72, poz. 619 i Nr 157,
poz. 1241);
4) zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii
w sprawach okreslonych w pkt 3;
5) wydanie zaswiadczenia niezbednego do uzasadnienia wnioskéw w sprawach wymienionych w pkt 1-4;
6) dokonanie czynnosci urzedowej i wydanie zaswiadczenia w sprawach o zmiang imienia (imion) lub nazwiska oséb,
ktérym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnych i matzonkéw tych oséb;
7) wydanie zezwolenia przez ministra wtasciwego do spraw $rodowiska lub wojewode na dziatania zwigzane z czynng
ochrong przyrody.

2. Jezeli zaswiadczenie, ktérego wydanie nie podlega optacie skarbowej zostanie uzyte w innej sprawie niz wymieniona w ust.
1, wydanie tego zaswiadczenia podlega optacie skarbowe;j.

W pozostatych sprawach niz wymienione wyzej istnieje obowigzek zaptaty optaty skarbowej, ktéry cigzy na osobach fizycznych,
jezeli wskutek dokonanego przez nie zgtoszenia lub na ich wniosek dokonuje sie czynnosci urzedowej, albo jezeli na wniosek
wydaje sie zaswiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesjg).

Zwolnieni od optaty skarbowej sg miedzy innymi osoby, ktére sktadajac wniosek o wydanie zaswiadczenia przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Sktadajgcy wniosek lub petnomocnictwo albo dokonujgcy zgtoszenia zobowigzany jest dotgczy¢ dowdd zaptaty naleznej optaty
skarbowej, zwany dalej ,dowodem zaptaty”, albo uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty w dniu ztozenia wniosku o jego wydanie
lub w ciggu 3 dni od dnia ztozenia wniosku o jego wydanie. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku potwierdzajacego
dokonanie operacji bankowej. W przypadku nieuiszczenia optaty skarbowej sprawa zostanie przekazana do wtasciwego organu
podatkowego celem wyegzekwowania naleznosci.



